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Support & Organisation digitaler Bildungsangebote OraiXIs

institut flir
systemische beratung

6 bis 10 Std./Woche - Gberwiegend remote - ab 1. Dezember 2026 =

praxis — institut fir systemische beratung sid besteht seit 1989 und ist heute eines der gréBten systemischen

Weiterbildungsinstitute in Deutschland. Wir qualifizieren Fachkréfte, die in sozialen, therapeutischen, padagogischen

und medizinischen Berufsfeldern mit Menschen arbeiten.

Seit rund zehn Jahren gehéren digitale Lernformen fest zu unseren Fort- und Weiterbildungen. Jedes Jahr finden Gber
100 Onlineworkshops statt, in den virtuellen Seminarrdumen vitero und alfaview und auf unserer Lernplattform isyflow.

Damit dabei alles reibungslos léuft, suchen wir Verstarkung fir unser Team.

% Deine Aufgaben

Du verwaltest die Anmeldungen zu unseren Onlineworkshops: Du prifst und bestétigst Anmeldungen,
bearbeitest Abmeldungen und lésst Personen von der Warteliste nachricken.

Du versendest Infomails, Teilnahmebestétigungen und Unterlagen an die Teilnehmenden.

Du bereitest Workshops gemeinsam mit unseren Referent:innen vor und richtest die virtuellen Rdume ein.
Waéhrend der Workshops bist du technische Ansprechperson: Du moderierst den Technikcheck zu Beginn und
hilfst, wenn jemand nicht weiterkommt.

Du erstellst Evaluationen zu unseren Fortbildungen und fasst die Ergebnisse zusammen.

Du bearbeitest Support-Anfragen auf isyflow und pflegst die Lernplattform mit.

Du hilfst mit, den Bereich Onlineworkshops auf unserer Webseite aktuell zu halten.

Bei Interesse kannst du im Marketing oder bei der Weiterentwicklung unserer digitalen Angebote mitwirken.

% Das bringst du mit

Du bist an einer staatlich anerkannten Hochschule eingeschrieben. Dein Studienfach ist offen.

Du bist fit in der Bedienung von Software (Windows und Mac) und findest dich in neuen Tools schnell zurecht.
Programmieren musst du nicht.

Du bist freundlich, geduldig und hilfsbereit, auch wenn es technisch einmal hakt.

Du traust dir zu, eine Gruppe im Online-Raum anzuleiten. Erste Moderationserfahrung ist ein Plus.

Du arbeitest zuverléssig und strukturiert und kannst dir deine Zeit Gber die Woche verteilt einteilen.

Du méchtest mindestens ein Jahr mit uns zusammenarbeiten, gerne ldnger.

Interesse an Erwachsenenbildung oder systemischer Beratung freut uns, ist aber kein Muss.

+ ..
% Was wir bieten

Uberwiegend Arbeit im Homeoffice, ergénzt durch gelegentliche Présenz in unserem Institut in Hanau
16 € pro Stunde und flexible Arbeitszeiten

Einen Arbeitslaptop (MacBook)

Kostenfreie Teilnahme an unseren Workshops, Fachtagen und Vortréigen, also die Chance, dich selbst
systemisch weiterzubilden

Eine strukturierte Einarbeitung mit gut dokumentierten Abléufen, persénliche Begleitung und direkte
Zusammenarbeit mit der Geschéftsfihrung

Ein freundliches Team, in dem man sich gegenseitig unterstitzt, und Zugang zu einem breiten Netzwerk
systemischer Berater:innen und Therapeut:innen

Interesse?
Dann freut sich Valentin Frangen auf Deine aussagekraftige Bewerbung, gerne per E-Mail und bis 08. November 2026
an: valentin.frangen@praxis-institut-sued.de

Bei Ruckfragen kannst Du dich ebenfalls gerne bei Valentin Frangen melden.
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